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Policy for hantering av personuppgifter

1 Formalia

1.1 Sammanfattning

Policy for hantering av personuppgifter beskriver hur sektionen skall hantera personuppgifter
och vilken bakgrund som finns i olika situationer.

1.2 Syfte

Denna policy har tagits fram for att sdkerstilla att D-sektionen foljer GDPR samt att underlitta
for funktiondrer att hantera personuppgifter pa ett korrekt sétt.

1.3 Omfattning

Sektionen i sin helhet.

1.4 Historik

Policyn &r antagen pé styrelsemote S24 2018. Uppdaterad enl. Policy for Policyer pa HTM?2
2021. Uppdaterad enl. Policy for styrdokument pd VIM-extra 2023. Policyn updaterades VTM-
extra 2023 av Rafael Holgersson. Policyn uppdaterades HTM1 2025 av Isak Kallini och Felix
Ohrgren.

2 Insamling av personuppgifter

2.1 Vilken data samlar vi in?
D-sektionen samlar i normalfallet in foljande information frdn anvandare:
¢ Namn
¢ E-postadress
e Ar da studierna paborjades
* Matpreferens
¢ StiL-id frdn Lunds universitet

I samband med sérskilda evenemang eller handelser kan D-sektionen komma att samla in yt-
terligare personuppgifter eller annan information. Nar detta sker ska det anges tydligt vad for
information som samlas in och anledningen till att uppgiften behover samlas in och lagras.

Anviéndare pa D-sektionens digitala tjanster har mojlighet att sjdlva dela information som kan
komma att utgéra personuppgifter, exempelvis profilbilder, med D-sektionens digitala tjans-
ter. Om anvindaren sjélv delar information samtycker denne till att informationen sparas och
tillgangliggors for allmanheten.

Utover ovan namnd data samlas teknisk information in vid besok pa och anvandande av Dsek-
tionens digitala tjanster. Detta inkluderar IP-adress och webbldsarinformation.
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2.2 Hur samlas datan in?

Majoriteten av den data D-sektionen samlar in ldmnas direkt av personen i fraga. Vi samlar in
och behandlar data nér en person:

¢ Skapar ett konto pa var hemsida.

Andrar information i sin profil pd var hemsida

o Kommunicerar med sektionen eller dess funktionarer

Besoker och nyttjar sektionens digitala tjanster

¢ Fyller i ett formuldr infor ett evenemang

¢ I samband med betalning eller anmalan for ett evenemang
Exempel pa evenemang kan vara:

¢ Sittning eller annat event

¢ Lunchforeldasning, Casekvill eller liknande

¢ Idrottsevenemang

Vid insamling av data infor ett event skall syftet med att samla in personuppgifterna, vem som
har tillgdng till dessa samt under vilken tidsperiod de lagras ska tydliggoras i sektionens re-
gisterforteckning. Samma information skall ocksé tydligt framga f6r personen som skall lamna
sina uppgifter.

I samband med att personuppgifterna himtas skall godkédnnande frdn personen i frdga ocksa
hdmtas. Samtycke mdste lamnas aktivt och tydligt samt skall sparas tills dess att uppgifterna
raderas. Samtycke kan ges muntligt om detta dokumenteras pa tillfredsstédllande vis. Om per-
sonen inte godkdnner att dennes personuppgifter sparas ska sektionen ej spara dessa. Funk-
tiondren som samlar in uppgifterna ansvarar for att vid samma tillfille ocksd samla in och
dokumentera samtycke. Det ska tydligt framga vad som sparas och till vilket syfte.

I vissa fall kan D-sektionen komma att hantera personuppgifter med ursprung i externa kallor.
Nar detta sker ska personen i fraga meddelas om vilka uppgifter som lagras och ursprunget
till dessa. Exempel pa detta kan vara:

¢ Namn och kontaktuppgifter infér nollningen, dar uppgifterna kommer fran Teknologka-
ren vid LTH

3 Hantering av personuppagifter

3.1 Hur anvander vi data?
D-sektionen samlar in data genom var hemsida sd att vi kan:
e Hantera ditt konto
¢ Tillhandahadlla information om vem som dr med i D-sektionen och vilken post

¢ Hantera dtkomst i vara system
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¢ Hantera fysisk atkomst till D-sektionens lokaler

Vid insamling av data infor ett event samlas denna data in sa att D-sektionen kan planera
och genomfora event pa ett smidigt sdtt med avseende pd deltagarantal, biljetter, inslapp och
matpreferenser.

3.2 Hur lagrar vi data?

Data som samlas in genom var hemsida lagras forsta hand sékert pd D-sektionens servrar som
finns i vara lokaler.Namn, StiL-id och e-postadresser lagras d@ven i Google for att mojliggora
hantering av och tillgdng till mailsystem och fildelning. All internettrafik pa var hemsida é&r
krypterad och ett system for dtkomstkontroll finns for att halla din data séker pa vara servrar.

Data som samlas in infor event lagras i olika tjanster, exempelvis sektionens Google Drive eller
Orbi.

Teknisk information om besok pa hemsidor och digitala tjanster, som IP-adresser och webbla-
sarinformation, kan inte kopplas till en specifik anvandare och sparas frikopplat fran ovriga
personuppgifter.

3.3 Vem kan komma att ta del av datan?

Den data som visas pd anvandarprofiler pd sektionens hemsida delas offentligt, vilket i nor-
malfallet omfattar namn, e-postadress, ar for studiestart och StiL-id frdn Lunds universitet.
Ovrig data som inte dr publik kan komma att hanteras av funktiondrer som har atkomst till
sektionens servrar med syfte att underhalla tjanster och system samt kunna ta bort data vid
forfrdgan. Ansvarig for dessa funktiondrer dr ordférande for berort utskott.

Data som samlas in infér evenemang hanteras av funktiondren som dr ansvarig for evenemang-
et och som samlade in uppgifterna. Ordférande for berort utskott dr ansvarig for att funktiona-
ren hanterar uppgifterna enligt policyn. Personuppgifter fran det tillfdlliga registret kan endast
begidras ut av personen i fraga under forutsattningen att den kan identifiera sig med godkand
ID-handling. I 6vrigt kan endast personuppgifter lamnas ut till andra parter pa skriftligt be-
slut fran Styrelsen. Styrelsen &r skyldig att informera personen ifrdga innan personuppgifterna
lamnas ut.

Funktiondren som samlar in personuppgifterna ar ansvarig for att uppgifterna inte sprids eller
missbrukas pa nagot sitt. Vid dataintrang eller annat missbruk skall personen vars uppgifter
utnyttjats underrdttas om situationen direkt. Styrelsen &r ansvarig for att berérda parter under-
réttas vid dataintrdng/spridning/missbruk.

Nar godkdnnande for tillfillig lagring av personuppgifter samlas in ska ocksa ett datum anges
déar personuppgifterna kommer raderas. Detta datum ska vara efter potentiellt evenemang eller
da de inte langre kommer anvdndas. Exempel kan vara efter ett val, eller i slutet av dret nar
ens funktiondrer har fatt sitt tack. Om radering ej dr mojlig ska uppgifterna anonymiseras.
Funktiondren som samlat in personuppgifterna ar ansvarig for radering/anonymisering.
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4 Lagring av personuppgifter

Personuppgifter som tillfalligt samlas in lagras pa konton kopplade till Sektionens Google-
konton. Uppgifterna lagras tills dess att evenemanget dr genomfort och det inte langre finns
nagot syfte att spara dem.

4.1 Tillganglighet

Vid behov kan andra funktiondrer ges tillgang till de insamlade personuppgifterna i stallfore-
tradande syfte eller som extra bemanning. Den ansvariga funktionédren ska kunna redogor vem
som har haft tillgang till systemet, i vilket syfte och under vilken tidsperiod.

4.2 Vilka dataskyddsrattigheter finns?

Personer vars uppgifter finns lagrade hos D-sektionen har rétt till foljande: att begdra kopi-
or/utdrag av personuppgifter frdn D-sektionen

¢ att begira att D-sektionen korrigerar information som personen i frdga anser vara felak-
tig, samt komplettering av ofullstindig information

¢ att begdra att D-sektionen raderar personuppgifter, under vissa forutsattningar.

¢ att begdra att D-sektionen begransar behandlingen av personuppgifter, under vissa for-
utsdttningar

¢ attinvdnda mot D-sektionens behandling av personuppgifter, under vissa forutsattningar

e attbegdra att D-sektionen 6verfor de uppgifter vi har samlat in till en annan organisation,
eller direkt till personen i frdga, under vissa forutsattningar

Forfragan om att verkstélla ovan ndmnda réttigheter ska besvaras inom en manad. Begdran
gors genom kontakt direkt med styrelsen via e-post: styrelsen@dsek.se

5 Cookies

Cookies ar textfiler som placeras pd anvandarens dator for att samla in standardinformation
om internetloggar och bestkares beteende. Vid besok pd vdara webbplatser kan vi komma att
automatiskt samla in information fran genom cookies eller liknande teknik.

For mer information, besok allaboutcookies.org.

5.1 Hur anvander vi cookies?

D-sektionen anvinder cookies pa olika sdtt for att forbattra upplevelse pa var webbplats, bland
annat for:

¢ att hdlla anvandaren inloggad

e att spara information om personliga preferenser nar hemsidan anviands, exempelvis vil-
ket sprak sidan ska visas pa.
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5.2 Vilka typer av cookies anvands?

Det finns flera olika typer av cookies. D-sektionens hemsida anvéander funktionella cookies,
vars syfte dr att tillgangliggora funktionalitet pa hemsidan. En blandning av forstapartscookies
och tredjepartscookies anvands.

5.3 Hur hanterar anvandaren cookies?

Anviandarens webblédsare kan konfigureras sa att den inte accepterar cookies. P4 webbplatsen
ovan finns information om hur man tar bort cookies fran webblasaren. Att inaktivera cookies
kan i vissa fall medfora att viss funktionalitet pa hemsidan blir otillganglig.

6 Policy for insamling av persondata for andra hemsidor

D-sektionens hemsida innehéller lankar till andra hemsidor. Vér policy for hantering av per-
sonuppgifter galler endast for vadr hemsida. Vid besok pa andra hemsidor som ldnkas fran
Dsektionens hemsida bor anvdndaren forsdakra sig om den externa sidans rutiner kring hante-
ring av personuppgifter fore besoket.

7 Ansvar

D-sektionen och dess foretrdadare (d.v.s styrelsen) dr ytterst ansvarig for att insamling, lagring
samt hantering av personuppgifter sker pa korrekt sétt enligt lag och sektionens antagna be-
stimmelser. Respektive utskottsordforande &r ansvarig for att medlemmarna inom utskottet
skoter insamling, lagring och hantering pd rétt satt.

7.1 Kontakt gallande personuppgiftsfragor

Vid frdgor om D-sektionens policy for hantering av personuppgifter, den data vi har samlat in
om dig eller om utdévandet av ovan ndamnda dataskyddsréattigheter kan styrelsen kontaktas pa
foljande e-postadress: styrelsen@dsek.se

7.2 Hur lampliga myndigheter kontaktas

Vid rapportering av klagomal gillande hantering av personuppgifter eller kring drenden som
relaterar till personuppgiftshantering kan Integritetsskyddsmyndigheten kontaktas pé foljan-
de e-postadress: imy@imy.se
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